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3. Altaldnos informdciok intézményiinkrol

Az intézménnyel kapcsolatos altalanos informaciok:

Neve: KASTELY OVODA ES BOLCSODE
Cime: 8086 Felcsut Fo ut 56.

Az 6voda OM-azonositoja: 029981

Telefon-Fax: 06-22-353-121

E-mail cimiink: felcsutovi@gmail.com

Honlapunk: https://kastelyovi.hu/

Az ovoda fenntartéja, cime: Felcsut Kozségi Onkorményzat

8086 Felcsut, F6 utca 75.

Fogaddéorak:
e A foigazgaté fogadddraja: minden honap elsé (kedd) napjan, (elézetes egyeztetés
alapjan).
e Az igazgato-helyettes és a gyermekvédelmi felelos fogadoorat elozetesen megbeszélt
id6épontban tart.

e Pedagogusok fogadoodrat eldzetesen megbeszélt idopontban tartanak.

3.1. Nyitvatartasi rend

A nevelési év szeptember 01-jét6] a kivetkez6 év augusztus 31. napjdig tart. Az dvoda junius 01-
t6l augusztus 31-ig nyari napirend szerint mikodik.
Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatérozasa a fenntarto joga.

Ovodank munkanapokon 6.30-17.00 éraig tart nyitva.

Kérjik, hogy a gyermekek legkésébb 9.00-ig érkezzenek be az intézménybe!
Osszevont csoportok 6.30 és 7.00 6ra kozott és 16.00 és 17 éra kozott miikddnek.
Az 6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart.

A szokdsos nyitvatartasi rendtdl vald eltérésrol a fenntarto dont a foigazgato irasbeli kerelme
alapjan.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetoséget jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idépontokrél a nevelési év elején tajékoztatjuk a Sziildi
Szervezetet, illetve az adott idopont elétt legalabb hét nappal a falinjsagon is kozzétesszik.

3.2. A nydri ovodai élet, a zdrva tartds rendje

Az dvoda nyari zarva tartisarol minden év februér 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

A nyari hénapokban — a zards idején kiviili idészakban — az 6voda csoportosszevont
csoportokkal mikodik. A nyari zaras idOszakarol és pontos id6pontjarol a fenntartd
jovahagyasaval a foéigazgaté dont.



4. Az ovoddba jards szabalyai

A kotelez6 ovodai ellitas igénybevételérol a nemzeti koznevelésrél szolé 2011.évi
CXC.torvény 8.§ (2) hatalyos rendelkezései iranyadok.

4.1. Ovodai felvétel, dtvétel, ovodai jogviszony létrehozdsa, sziineteltetés, elhelyezés
megsziinése
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, amit a sziilé a nevelési év soran
barmikor kérhet- a rendelkezésre allo féréhelyek fiiggvényében- a gyermek 3. életévének
betdltése utan.

A gyermek az évodaval jogviszonyba all, a jogviszony a beiratas napjan jon létre.

Az intézmény foigazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontésérél — a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kivetd 30 napon beliil- irasban, a kérelem elutasitasara
vonatkozo dontésérol hatiarozati formaban tdjékoztatja a sziiloket.

Az 6vodankba felvett gyermek a harmadik életév betdltése utan kezdheti meg az 6vodat. Abban
az esetben, ha a haroméves és annal idésebb kori gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi
férohellyel rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti.

A felvétel id6pontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntarté allapitja meg, ezt kozlemény
vagy hirdetmény formajaban teszi kozzé.

Az oOvodai beiratkozas a sziilo és a gyermek személyes jelenlétével vagy online is
megvalosithato.

Az Ovoda korzethatarral rendelkezik, szabad féréhely esetén mas korzetbol/telepiilésrol is
fogadunk gyermekeket.

Amennyiben a gyermek fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel €16, beiratkozaskor a sziilének tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek fokozott
figyelmet igénylo egészségi allapotardl és a megteendo siirgdsségi intézkedésekrol.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kéri, elektronikus uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke ovodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kertlt.

Az o6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az intézmény
foigazgatoja a dontésrol értesiti az elozo intézmény foigazgatojat.

Az évodai beiratkozaskor be kell mutatni:

e a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsagara vonatkozd hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonositd),

e a gyermek nevére kidllitott lakcimet igazolo hatsagi igazolvanyt,

o TAJ kartyat,

e szakertoi véleményt, - amennyiben rendelkezik vele - a szakellatas biztositasa érdekében,

e tartos betegség esetén orvosi szakvéleményt,
e specidlis étkezési ellatis esetén szakorvosi javaslatot, tartosan betegség igazolasat,



o sziil személyazonossagat igazol6 hatésagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyat,
e nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell adni:
A kitéltitt beiratkozdsi adatlapot, mely az intézmény honlapjarol letélthetd vagy személyesen
az intézményben igényelheto.

Megsziinik az 6vodai elhelvezés, ha:
e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
o a felmentést engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek szamara
ovodabdl valo kimaradasara,
o a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan,
e az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitdé gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

4.2. Az évodai elldtds igénybe vételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdé napjatél legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. [Nkt. 8.
§ (2) bekezdés]

A sziilé — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elétt tartva, annak az évnek az augusztus 3 1. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az otodik életévét betdlti, a Kormany
rendeletében kijeldlt szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvetel alol,
ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarisban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgato vagy a védénd rendelheté ki. Tartos gyogykezelés alatt
all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthaté. Az eljarasi
hataridé otven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

Az dvodaba jarast kizarolag egészséges gyermek kezdheti meg.

4.3. Kiilfoldre torténd tdvozds bejelentés szabdlyai

Az 6vodéaba jaré gyermek esetében a sziil elézetesen irasban értesiti az foigazgatot, hogy
gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartézkodé o6vodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziilonek
értesiteni a beiratkozas idejének utols6 napjat kdvetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziil6 a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabélysértési eljarast kell meginditani az
6vodai nevelésben valo kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés meniipontjaban torténik.
Amennyiben az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles

kort, megszinik az 6vodai elhelyezése.




4.1. A beiskoldzas rendje

Tankoteles koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig bet6lti a hatodik életévét.

A sziilovel fogadodra keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild a kérelmét az iskolakezdés évében,
janudrban, a felmentést engedélyezé szervhez az éltala megadott idépontig nyujthatja be. A
kérelemiirlap a kordbbi évek gyakorlatanak megfeleléen mar adott év december végétdl a
kérelembenyujtasi hatarid6 végéig elérhett a kovetkezo linken: https://ohtan.oh.gov.hu/.

Nem az 6voda feladata és felelossége a kérelem benyujtasa, arr6l minden esetben a sziilonek
kell gondoskodni, mivel az 6voda nem minésiil tigyfélnek az adott hatosagi eljarasban.

Az adott évben tankdteles korba Iép6 gyermeket a sziilo koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a sziilo dontése alapjan valasztott iskola elso évfolyamara.

5. A gyvermek mulasztisdnak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekintjiik, ha

a sziil6 elektronikusan az OviKréta feliiletén sziiloi igazolassal,

e a szil6 az 6t napot meghaladé hianyzasrdl elozetesen irasbeli kérelmet nyujtott be a
féigazgatdja felé, és a tavolmaradasra irasban engedélyt kapott;

e junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyari
igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem igényli az 6vodai ellatast;

e a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja, (Elfogadottnak tekintjiik az
elektornikus ESZT-n keresztiil kiallitott, és papir alapi formaban kiallitott orvosi
igazolast. A papir alapi igazolast kinyomtatva kell &atadni a gyermek
ovodapedagdgusanak.)

e a gyermek hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A sziil6 15 napot igazolhat félévente gyermekének.

5.1. A betegségek igazolasanak formdja és hatarideje:

A tiavolmaradas oka Az igazolds formdja Az igazolas hatdrideje

Az orvosi igazolast a betegség utin vagy
az OviKrétaba feltdltve vagy papir alapon
a visszatérés elsé napjan az Gvodaba
érkezéskor az 6vodapedagégusnak kell
atadni. (orvosi igazolas hidnyaban a
gyermek nem vehetd be az 6vodaba,
mivel egészségi allapota jogszerii
igazolassal nem aldtamasztott.)

Betegség Orvosi igazolas

A hianyzast igazolo sziiloi, vagy hatdsagi
Viratlan vagy hivatalos | Hatdsdgi  igazolds/sziiléi  igazolds | igazoldst az OviKréta felilletére az

esemény irasban ovodaba valé visszaérkezés elétt kell
feltolteni.
Az Gvoda eldzetes tdjékoztatdsa | Legkésobb a hianyzast megelézé napon
Csaladi program irasban/elektronikusan, megjeldlve | kell az oOvoddnak eljuttatni az dévoda
tavolmaradas id6tartamat. titkarsagi email cimére.




Az 6voda ,.Sziiléi kérelem az dvodai
Egy hetet meghaladd foglalkozasokrél valé tavolmaradas
hidnyzas irant”  ciml formanyomtatvanyanak
kitoltése, a féigazgatd engedélyezése.

Legkésébb a tervezett tdvolmaradas
megkezdését megelozéen 3 nappal kell
benynjtani a féigazgaténak.

A sziil6 koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, emailben. Fert6z6
betegség (baranyhimld, kotéhartya-gyulladas, tetvesség, covid, influenza...) esetén a sziilonek
bejelentési kitelezettsége van.

Amig a sziilé az igazolast nem toltotte fel az OviKréta feliiletére, addig a gyermek a kozosségbe
nem vehetd be. Az igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos id6tartamat.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idétartamat [EMMI rend. 51. § (1)
bekezdés], azt, hogy a gyermek mikortol mehet kozdsségbe.

Amennyiben a gyermek tavolmaradasét a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:

e Ot napnél tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, a foigazgatoja értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kdzpontot,
csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesiteést
kovetden a gyermekjoléti szolgélat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével,
a gyermek 6voddba jarasaval, tovabbé a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

e Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabélysértési hatosagot. (11 nap
igazolatlan mulasztés esetén szabalysértési birsagot llapitanak meg).

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, ¢s
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, a foigazgatoja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csaldd- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek eseten
a gyermekvédelmi szakszolgalatot.[EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazclatlan hidnyzasok megel6zése érdekében a foigazgato nyilvantartja a kotelezo 6vodai
nevelésbol tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

6. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések
6.1. Cvodai napirend

Az 6vodai napirend a pedagdgiai programban kerill rogzitésre. Korcsoportoktol fuggoen
valtozik a gyermekek ebédeltetési és altatési ideje, melyr6l minden év elején a sziléi




értekezleten t4jékoztatjuk a sziiloket. A csoportok napirendjét minden év elején a csoportok
falitjsagjara kihelyezziik, hogy minden sziild nyomon kovethesse gyermek napirendjét.

6.2. A gyermekek érkezésének és tavozasdanak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziilé vagy hozzéatartozé minden esetben személyesen adja
at az ovodapedagégusnak vagy a csoportszobaban tartézkodd pedagogiaiasszisztensnek,
dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az
Ovodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérol, igy felelosséget sem vallalhat érte.

Kérjiik a sziiloket, hogy 8.30-ig érkezzenek meg gyermekiikkel annak érdekében, hogy a
gyermek a reggelizésbe, szabad jatéktevékenységbe is be tudjon kapcsolodni. Ezzel is tudjuk
biztositani a sziil6tél valo elvalas zokkenémentességét. Ezek a rendelkezések azt a célt
szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavardsa nélkiil érkezhessenek meg az ovodasok
[EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozaskor a megfelel6 ,,Jé reggelt kivanok, szervusztok gyerekek! / Csékolom
Ov6 néni, szervusztok gyerekek! " koszonési formulaval koszonti a gyermek a felnotteket és
tarsait. A sziild megérkezésekor a gyermek addig nem tavozhat a csoportbol, mig az
ovodapedagdgus vagy a pedagogiai asszisztens nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat. A
gyermek — atvételét kovetden a sziilovel — a lehetd legrovidebb id6 alatt hagyja el az 6voda
teriiletét, és a gyermeket a sziil6 nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot t6ltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziil6 reggel irasban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak megadasaval. Az illeté személy
koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.

Ha a zaras idépontjiig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjik, és a sziild
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

6.3. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

A sziil6ket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonbozé kedvezmények illetik
meg, az allam altal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossagat az eldirt igazolasokkal
kell alatdmasztani. Az intézmény fdigazgatdja az ingyenes és kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés feltételeirdl, és az igénybevétel modjarodl tajékoztatja a kotelezettet

e a beirataskor,

e az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

e az ingyenes ¢s kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek

megvaltozasakor.

A fizetend6 6sszegrol és a befizetési hataridorol szolo értesitést a sziilok e-mailen kapjak meg.
Az étkezési téritési dijat online formaban kell megfizetni az eldirt hatarid6 betartasaval. A
kell online az aktualis id6pontokban az étkezés megrendelését. Az ingyenesség nem jelenti az
automatikus ebédmegrendelést.



Amennyiben a sziilé nem fizeti be a dijat, felszolit6 levélben értesitést kap a tartozasarol.

Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is, ha
a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 12 6raig lehet lemondani a kovetkezo napi ebédet.
A bejelentést telefonon, elektronikus titon irasban lehet megtenni. A lemondott napokra §2010
étkezési téritési dij jovairasa a kovetkezé honapban torténik meg. Amennyiben a gyermek
jogviszonya megsziinik, vagy a gyermek téritési dijkedvezményre valik jogosultta, a
visszafizetés a sziil6 altal megadott szamlaszamra torténd utalassal valosul meg.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol
52616 1997. évi XXXI. térvény 21/B. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 6vodaban, ha:

e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartosan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett osszegének 130%-at,

vagy
e nevelésbe vették.

A téritési dijkedvezményre jogosultsag igényléséhez sziikséges ,,Nyilatkozat™ megtalalhato az
6voda titkarsagan. Minden nevelési év kezdetén uj nyilatkozat kitdltése sziiksege. Amennyiben
a jogosultsag pozitivan valtozik, a sziil6 kotelessége bejelenteni azt.

A napi négyszeri étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az ovodapedagdgus vagy a
neveld oktaté munkat segité feladata.

Diétés étkezés igénye esetén szitkséges masolat forméajaban leadni a kozétkeztetésért felelos
szolgaltatonak a tartés beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulast lap).

Azon gyermekek szamara, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényl diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelés szolgaltaté nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein
beliil, mas modon kételes az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

A foigazgatd jogosult hatdrozni arrél, hogy specidlis diéta esetén méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezésct. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatosagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljarasban
torténik.

A behozott siitemény eredetét nyugtaval/szamlaval kell igazolni, és a csomagolason fel kell

tiintetni az allergén Gsszetevoket is.
Az évoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonr6l hozott eIelmlszerreI nem

etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, keriiljék ezt.



A reggelizés 7.30 és 8.30 ora kozott, az ebédelés 12-13 ora kozott, az uzsonnazas pedig 14.45-
15:30 ora kozott zajlik.

7. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdalyok

Az oOvoddban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitdt szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégit6, mielobbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megérzése érdekében nem

megengedett.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles a fOigazgatd a gyermekjoléti szolgélatot
értesiteni.

Az 6vodapedagogusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gybdgyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az 1-es tipusu diabétesszel €16
gyermekek specidlis ellatasa, illetve az 6vodaban jelentkez6 magas gyermeki laz csillapitasa.

Az 6vodapedagogus feladata baleset vagy napkézben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatol fiiggben, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (ment6, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziilo értesitésrél. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol feljegyzést
készit az erre kijelolt felelos személy.

Egyebekben a Szervezeti és milikodési szabélyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérol, €s a lehetd legrovidebb idon beliil
értesitjiik a gyermek sziileit. A sziil6 koteles mielobb megérkezni gyermekéért, €s 6t orvoshoz
vinni. A pedagogus a mellékletben talalhaté nyomtatvannyal adja at a beteg gyermeket az érte
megeérkezo sziilonek vagy hozzatartozonak.

Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziilo koteles bejelenteni az 6vodapedagégusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas idotartamaban. Az évodanak at kell adni legalabb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekeért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet Gjra 0vodaba a gyermek.

Az O6voda mindennapos miikddésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kori
egészségtejlesztéssel 6sszefliggd feladatokra, amelyek kiiléndsen:

e az egészséges taplalkozas - az egészséges életmod, a testapolas, a tisztalkodas, az

étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitettzsir-
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tartalmu ételek fogyasztasinak csokkentése, a zoldségek és gylimolesdk, illetve
tejtermékek fogyasztdsanak Osztonzése, a réteges Oltozkodés, a pihenes, a
betegségmegelozés és az egészségmegorzés szokasainak alakitasa,

a mindennapos, frissitdé mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megelozese,

a bantalmazas megeldzése,

a baleset-megelzés és elsosegélynyujtas,

a személyi higiéné.

Az egészséges életmddra vonatkozd szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara
kotelezo.

8. Ovo-védd intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magaban hordozé eszkozok hasznalatira vonatkozd szokasok,
szabalyok leirasa

Belso tér:

Az épiilet folyoséin kulturalt kézlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjik a
szliloktol 1s.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziilé vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért.

Az 6vodapedagdgusok a csoportban dolgozo felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornaszobai stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kozosen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokdsokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kdzstt nem szabad futkérozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiillénosen fontos a vizualis eszkozokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. olld, ceruzak, ragaszto, stb.).

Kiilso tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A sziilé az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadédlyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintazds, kézi munka tere az erre a célra kijel6lt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

Az iigyességi jatékokat a gyermekek az Ovodapedagogus, nevelé-oktatd munkat
segit6 altal kijel6lt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt Gtvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
és a kovetési tavolsagot.

11



e A hintét kizarolag az 6vodapedagdgus vagy az altala megbizott személy felligyelete
mellett szabad haszndlni.

e A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kévetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1€vo mar lecstszott.

o A kertészkedeskor hasznalhatdo eszkézoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6vo-védo intézkedeéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eloirasokat, a tevékenységekkel egytitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az els6, 6vodaban t61tott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodésaink is a sziilé megérkezéséig hasznalhatjék a jatékokat
¢s a gyermek atvétele utan a lehetd legrovidebb idon beliil hagyjék el az intézmény teriiletét.

9. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az dvodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az Ovodai
jatéktevékenységtol, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport ovodapedagégusai — a gyermekek €s a csoport érdekeit szem elott tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az Ovodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagdgus sajat hatdskdrben donthet errél. Amennyiben
az eloirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 €s a gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert, (napszemiiveget) viselni — kivéve a fiilbevalét —, mert ez
balesetveszély forrasat hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az dvodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okosorat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszkdzok nem szitkségesek az Gvodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

10. A gyermek ruhdzata az ovodaban

A gyermeknek a sziilé biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipét és a
mozgastevekenységhez a ruhazatot (fontos az egészségligyi ¢és kényelmi szempontok
betartasa). Kényelmes €s az életkornak megfelelé (smink é€s koromlakk nélkiil) konnyd,
praktikus ruhat hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrdl a sziil6i
értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.
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A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai é€letét konnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy véaszoncip6t kériink, a 4-5 és 5-6-7 évesek korcsoportjaban p6lét, révidnadragot és
torna- vagy vaszoncip6t kériink.

Papucsot €s mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgéalatnak kell jelezniink.

11. Gyermek az évoddban

b 8 A gyermekek jogainak érvényre juttatdisa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a feleldsek a
gyermek Ovodaba torténé belépésétol az onnan torténd tavozasig, tehat az évodai nevelés
idétartama alatt. Munkajuk sordn biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
Juttatdsat. Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben tolté
foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzét végzok) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutasat segitd magatartas.

ddig. A gyermekek jogai

* Képességenek, érdekloédésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

® Az o6voddban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak. Napirendjét
¢letkoranak megfeleléen alakitsak ki, életkoranak és fejlettségének megfeleléen
biztositsdk szdmdra a jatékidot, levegdztetést, pihendidét, étkezést, testmozgast.
Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartozkodasa ideje alatt végig pedagdgus feliigyelete
alatt all.

e A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
védelmet kell biztositani szamara a fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, megalazo biintetésnek vagy
bandsmddnak. Ide tartozik az étel tulzott erSltetése, a levegéztetés megvonasa is. A
gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

* Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan térténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalésitani.
Biztositani kell a tevékenységekben valo részvételét.

e Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

e Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magéanélethez valo jogat az
ovoda tiszteletben tartja.

o Csalddja anyagi helyzetétol fiiggben téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

o A tartds gydgykezelés alatt all6 gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezé szerv
az Ovodai foglalkozason valé részvétel aldl felmentette) az 6voda a sziild részére
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tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapids vagy mas kezelés sziikségesseége
esetén tovabb iranyithat a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito
intézményhez.

11.3. A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljdrdasrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

e koteles munkatarsat felszdlitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez,

e ha az els6 felszolitds utan sem tapasztalhaté valtozas, koteles az dvodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol,

e a gyakorlaton részt vevok szamara szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani,

e agyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlddést kdvetden az 6vodaigazgatonak
és a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevovel
ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hianyossagokat hangsulyozva.

11.4. A gyermekek kotelességei

e Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztoeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien haszndljak, arra vigyazniuk kell.
Eletkoruknak és fejlettségiknek megfeleloen a napirendben és a hézirendben

megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetik és az altaluk hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartdsaban.

L ]

Tiszteljék pedagogusukat, pedagogiai asszisztensiiket, dajkdjukat és az 6voda t6bbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a sziilok is egytittmiikddjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

Tartsak be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozOsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csunya beszéd, hangoskodas nem fér ossze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjoganak, cselekveési szabadsaganak gyakorldsa kozben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi €pségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelodéshez, fejlodéshez valé jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

11.5. A vallasgyakorldssal osszefiiggo gyermeki jogok és kotelezettségek
e A gyermeknek joga van a keresztény lelkiség és a kozdsségépités pozitiv hatésainak
megélésére, a lelki beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit megalapozasat, ndvelését
segitik eld.
e Az intézmény teriiletén mindenki kételes tiszteletben tartani a masik sziil6, alkalmazott,'
gyermek vallasszabadsagat.
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12. A gyermeki jutalmazds és a fegyelmezo intézkedés elvei, formai

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzé dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, k6zos alapelvek és értékelési rendszer alapjan folyik.

12.1. Az értékelés, jutalmazasanak elvei

e A gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet.
e Targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

12.2, A fegyelmezd intézkedések elvei

Fegyelmezé elveink a kovetkezetességen, rendszerességen alapulnak. Abban hisziink, hogy
minden gyermekhez vezet Ut, ezért célunk, hogy a személyiségéhez illesztett legeredmeényesebb
format alkalmazzuk.

A fegyelmezd intézkedések formdi

e Keriiljik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti.

e Tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel.

e Ha a gyermek viselkedése olyannyira szélsoséges, hogy a tobbi gyermeket
veszélyezteti, abban az esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:

¢ szobeli figyelmeztetés,

» hatarozott tiltas,

* bizonyos jatszétarssal valo jatéktol meghatarozott idore elterelés,

*,

*

L)

o

S

» asziilovel torténd elbeszélgetés.

13. Sziilok az ovoddban

13.1. A sziild joga és kotelessége

A sziilé kitelessége:

e Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, és ehhez gyermekének
megadjon minden tdle elvarhato segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel.

e Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését a torvényben eloirtnak megfelel6en [Nkt. 72.
§ (1) bekezdés a) pont].

» Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. (Amennyiben a sziildé a
gyermekét masik ovodaba kivanja beiratni abban az esetben a sziild kételessége az uj
6vodatol befogadd nyilatkozatot kérni.)

e T§jékoztatni az intézményt gyermeke esetleges fokozott kockéazata allergias vagy egyéb
diagnosztizalt betegségrol, fokozott figyelmet igényld egészségi éllapotardl és a
megteendd slirgdsségi intézkedésekrol:

¢ a beiratkozassal egyidejiileg,
¢ vagy a diagndzis ismertté valasat kvetoen.
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Tovabba kotelessége, hogy az életmentd gydgyszert a gyermek szamdara mindig
biztositsa.

Tiszteletben tartani az 6voda vezetdinek, pedagégusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c¢) pont].
A pedagogus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel6i-oktatdi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatdé személyeknek szamitanak.

Az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, €s gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltozokben, folyosdkon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok)
Amennyiben az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 barmely gyermek, vagy annak
térvényes képviseldje, vagy az intézmény alkalmazottainak vonatkozasaban az
intézménnyel fennallo jogviszonyara tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut
jogosulatlanul, azt azonnal torilje, tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. drzésére,
tovabbitasara, felhasznalasra stb.) nem jogosult.

Gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valé részvételét, ha a
gyermekkel foglalkozé pedagogusok erre javaslatot tesznek.

Kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett egyéni beszélgetés idopontjaban
nem tudnak megjelenni, err6l minél el6bb tdjékoztassak a pedagdgusokat.

A sziil6 joga:

Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és
miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
hazirendet a beiratkozaskor a sziilonek oda kell adni [EMMI rendelet 82. § (4)
bekezdés], és az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell.

Sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
Kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, s abban tevékenyen kozremiiksdjon
[Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont]

Személyesen vagy képviselé utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
Az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

14. Kapcsolattartds, az egyiittmiikidés lehetoségei a nevelokkel

A sziiloknek lehetéségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a kozos
gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valds egylittmiikodésre, nyitottsagra és
Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagogust, ha ez sikertelen, a foigazgatojat, és velik kozosen probaljak megoldani a
konkrét helyzetet.
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Az egviittmiikodés formai:
sziiloi értekezletek

e csalddsegitd forumok

e munka- vagy jatékdélutanok, k6zos rendezvények

e egyeni beszelgetések (foigazgatoi, 6vodapedagdgusi, fejlesztépedagdgusi)
* az ovodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem
vehetik 4t, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziiléi értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrél, programjainkrél és az
aktualitdsokrdl. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt. Egyrészt a témék jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le.

Kérjik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagdgust, pedagdgiai asszisztenst az dvodasokkal valé foglalatossaga kdzben hosszabb
id6re ne vonjédk el a csoporttdl, mert az el6idézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informaéciét, tajékoztatast csak a gyermek sajat
ovodapedagogusaitol, pedagdgiai asszisztenseitél vagy az intézmény féigazgatojatol kérjenek.

15. Pedagdgiai munka az ovodaban

Az oOvodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval dsszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda nyitvatartdsa alatt 6vodapedagogus és pedagégiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlodésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizarolag az
Ovodapedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek adhatjak ki.

16. Adarvédelem

Az o6voda féigazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovébbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Az dvoda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiloknek mas
gyermek és felndtt adatait. Ovodéaba 1épéskor a sziildk nyilatkoznak arrdl, hogy hozzajarulnak
azon adataik hasznélatdhoz, amelyek az vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat
€s idOtartamat a Szervezeti és miikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az 6vodaban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozdsségi csoportba vagy az 6voda honlapjara, facbook oldaléra felkeriiljenek, valamint
szakmai napokon pedagdgusok szamara bemutathatok legyenek.
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17. Ovikréta haszndalata az ovodaban

Minden gyermek adatat, az OviKréta rendszerben rogzitjiik. Torvényesség betartasa érdekében
az erre a feliiletre torténd adat rogzitéshez a beiratkozaskor a sziilével hozzajarulasi
nyilatkozatot toltetiink ki. A sziil6 ezen a feliileten keresztiil tudja az intézmény szamara
megkiildeni a hidnyzés igazolasat, s ezen a feliileten keresztiil tudja idével nyomon kovetni
gyermeke fejlodésének pedagégusi véleményét. Illetve ezen a feliileten keresztiil tud az
intézmény hivatalos levelet kikiildeni a sziiloknek a rendszerben régiztett email cimre. Ezért
minden sziil6t arra kériink, hogy ennek a hasznalatat mielobb sajatitsa el.

18. A zdrt Facebook oldalak mitkodésének feltételei:

A csoportok csak zart csoportként miikodhetnek, a gyermekek személyiségi jogainak
védelmében. Kizarolag a tagok lathatjak a csoporttagok listajat és bejegyzéseiket.

A Facebook csoportokban mindig az aktualisan az 6vodai csoportba jaré gyermekek sziilei
lehetnek tagok. A tagsag kizarolag meghivas utjan lehetséges, 1j tagokat az admin hivja meg.
Részben osztott csoportok esetében a csoportba marado ¢és érkezo gyermekek sziilei részére az
Uj nevelési év kezdetekor csoportmodositas torténik (tavozok kivétele, tjak felvétele).

Az oldalon elsgsorban az ovodapedagdgusok osztjadk meg az éppen aktudlis tudnivalokat,
pedagogiai tartalmu cikkeket, programotleteket, kreativ Gtleteket. A csoportokban torténd
rendkiviili eseményekrol, egyes tevékenységekrdl, itinnepekrol, programokrol fotok is
keriilhetnek feltoltésre. Az 6voda zart fachook csoportjat minden esetben csak 6vodapedagogus
mukddtetheti, csak 6 lehet a csoport adminja.

Az aktudlis tudnivaldkon, informaciokon kiviil a sziilok is rakhatnak fel gyermekneveléssel,
ovodai élettel kapcsolatos cikkeket, kreativ Otleteket. Az o6vodai csoportokba csak
o6vodapedagogus, vagy igj_kg . tehet fel gyerekekrdl fényképet. Az itt kozétett fotokat
idegenek és illetéktelenek nem lathatjak, ezeket a képeket mas csoportban, mas média
feliileten megosztani szigorian tilos és torvénytelen.

A véleménynyilvanitas joga csak felelosséggel gyakorolhatd, igy tilos a becsiiletsértésre
alkalmas, véleménynyilvanitas, az indokolatlanul banto, esetleg megalazo megnyilvanulas.

Problémas dolgok, egyéni sérelmek megvitatasanak nincs helye ezeken az oldalakon!

A jo himév megsértése, valotlan tény allitasa, valos tény hamis szinben feltiintetése nem
megengedett!

A bejegyzések faji, vallasi vagy politikai ellentéteket nem szithatnak!

A kozzétett tartalmak nem lehetnek sértéek, becsmérléek vagy megalazoak! A rosszul
megvalasztott szavak, lizenetek szintén sérthetik az emberi méltésagot, a jogsérté magatartas
pedig torvény szerinti kovetkezményekkel jarhat! Az ilyen fajta megnyilvanulasokat az
ovodapedagogus minden esetben tordlni fogja a feliiletrdl.
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19. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik més — igy kiiléndsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ald. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriil problémaékat, vitakat a
legkorabbi id6pontban, a legmegfelelébb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézmeénybe jar6é gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat, az érintettek egymassal kozvetleniil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvalosulni, az igazgatosag segitségét vegyék igénybe.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda kételes, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendez6dik a kérdéses panasz, a szolgalati Ut betartasa utan a
fenntarto a felsdbb szerv.

9.4, A panasz kizlésének formdai

e Személyesen az érintett félnek.

e Amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevé a féigazgatohoz fordulhat,
ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik.

e lrasban a féigazgato felé.

e Elektronikusan az évoda e-mail cimén.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiigg6en — az 6vodapedagogus, pedagogiai asszisztens
vagy a f6igazgat6 hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézmény féigazgatoja koteles
megvizsgalni, és a féigazgaté az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrévidebb idon
beliil koteles egyeztetni a panasztevivel.

19.2. Panaszkezelés sziild esetében

e A panaszos problémajaval az 6vodapedagbgushoz, pedagdgiai asszisztenshez fordul.

e Az ovodapedagbgus, pedagogiai asszisztens megvizsgilja a panasz jogossigat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az iligyet a panaszossal.

e Jogos panasz esetén az Ovodapedagoégus, pedagdgiai asszisztens egyeztet az
erintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

e Abban az esetben, ha az dvodapedagogus, pedagdgiai asszisztens nem tudja
megoldani a problémat, kézvetiti a panaszt azonnal a féigazgato felé.

e A fdigazgato a leheto legrévidebb idoén beliil egyeztet a panaszossal.

e Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjédk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

e Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy hénap id6tartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

e Haa probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd
felé.
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o A fb6igazgatdja a fenntartd bevonasiaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

19.3. A megoldas lehetséges formai

Fontosnak tartjuk a kézvetlen megegyezést az érintettekkel, a kompromisszumra torekvést.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi elGirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zOsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti ¢s miikddési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomasara, fliggetleniil attél, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény foigazgatoja felé.

Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
foigazgatdja jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntarté olyan ligyekkel foglalkozik,
melyekben az intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy
ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.

20. Egyéb szabdlyozasok

20.1. Az intézmény biztonsdgadt garantalo szabdlyok

Az 6voda bejaratan és kapujan lévo biztonsagi zarakat, kodokat az 6vodas gyermekek nem
hasznalhatjak még feln6tt kiséretében sem, és a felnétteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsdk meg,
és ne engedjék meg a hasznalatat.

Az 6voda bejarati ajtajat 9 oratol 12.30-ig, 13. 15 6ratol 15 oraig a gyermekek nyugalménak
megovasa érdekében zarva tartjuk. Ez id6 alatt, a bejelentkezés utan a titkarsagrol iranyitva
nyilik az ajto.

Kérjiik, hogy a kaputelefonba az érkezé mondja be nevét, valamint, hogy kiért jott. Erkezés,
illetve tavozas utan gyozddjenek meg a kapu, ajté bezarodasarol.

Az oOvoda irant érdeklodok foigazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan kiiras helyezhet6 el foigazgatoi engedéllyel (alairasaval és
lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgélja, illetve
az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda 4ltal
kijelolt felelds végzi.

20.2. Specidlis foglalkozdsok, vizsgdlatok

A gyermekek sziirdvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irasos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejlesztd pedagogus, gyogypedagogus foglalkozhat a segitségre
szoruld gyermekkel. Ezek a fejlesztések a csoportszoban kivill zajlanak, de a gyermek
kozosségben torténd megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségiigyi szurbvizsgalatok a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen torténnek (pl.
védonoi szirés, fogorvosi vizsgalat stb.)
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A gyermekek Ovodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irasos
engedélyét kérjiikk. (pl. séta, kirandulas stb.) Ezekrol az alkalmakrdl a sziiléket a sziil6i
értekezleteken tajékoztatjuk.

21. A gyermekek dllapotinak, adottsigdnak megfeleld, megkiilonbéztetett ellitdsa

A gyermekek fejlodését a torvényi el6irdsoknak megfelelden folyamatosan nyomon kévetjiik,
az értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlédés eredményét a fejlédést nyomon kovetd
dokumentdcioban régzitjiik. [20/2012. (VIIL 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlodési mutatokat, eredményeket a pedagdgusok:
e sziikség szerint, de évente legalabb egyszer megosztja a sziilovel
® a sziil6 szamdra otthon is elvégezhetd feladatot, tandcsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
e indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai szakszolgalatnal torténé vizsgalatot,
fejlesztést
e a pedagdgiai szakszolgélat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgélat épiiletében valdsul meg, abban az esetben a
sziil6 biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

22. Az ovoda épiiletének hasznositdsa, a belépés és benntartozkodds eléirdsai

Az intézmény terliletén csak a foigazgato tudtaval és engedélyével tartézkodhat olyan személy,
aki nem 4ll az 6vodaval jogviszonyban. Az 6vodaba torténd belépés és benntartozkodas
eldirasait az 6voda Szervezeti és miikddési szabélyzata tartalmazza.

A szillék gyermekitkre a folyoson varakozhatnak. Amennyiben a gyermekcsoport a
jatszéudvaron tartozkodik, abban az esetben a sziil6 bejohet az 6voda udvarara is.

A gyermek atvétele utdn a sziil6 koteles a lehet6 legrévidebb idén beliil tavozni az intézménybél
annak érdekében, hogy az 6vodapedagogus, pedagdgiai asszisztens szamara atlathatd maradjon
a gyermekcsoport.

A csoportszobdba minden személy kizarolag valtocipdben léphet be. Ez alol felmentést a
féigazgat6 adhat (iinnepség, nyilt nap stb.).

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy pérthoz
kot6dé szervezet nem miikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathat6. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

23. A dohdnyzds szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohdnyzas [a nemdohanyzok
védelmérdl €s a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazisanak egyes szabalyair6l sz616
1999. évi XLII. torvény 2. § (4) bekezdés].

24. Vagyonvédelmi és kirtéritési feleldsség
Az dvoda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megorzése érdekében mindenki csak az el6irasoknak megfeleléen hasznalhatja.
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Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit mindenki koteles megovni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaldi — elsésorban az 6vodapedagdgusok, pedagogiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapveté balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvarasokat.

Rongalas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észlelo koteles
azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy az intézmény foigazgato felé. Szandékos karokozas
esetén a sziild koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni.

25. Ervényességi rendelkezések

A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik hatalyossa. Modositasanak lehetséges okai:

= torvényi valtozas

= fenntartdi elvaras

= aneveldtestiilet tobbségének véleménye alapjan.
A Hazirendet a sziil6 a beiratkozas alkalmaval elolvashatja, illetve a honlapon vagy az
intézmény igazgatoi iroddjaban is megtalalhatja.
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25.1, Legitimacios eljdrds

Az intézmény adatai, OM azonositija: Készitette: Kastély Ovoda és Bolesdde
Jfoigazgatdja:
029981 /b\sODA Eo

8086, Felcsut Fo u. 56. 1 /

\Jbtgazgdté ald u'?{m , pecsét

Legitimdcios ebaras Lo

N

Véleményezok

A Nkt. 70.§ (2) bek. g)pont, és a 25.§ (4)bek. | A 20/2012.EMMIr.82.§(4)bek.és
értelmében 122.§(9)bek. alapjan a sziilok tajékoztatasa
megtortént, véleményt nyilvéanitott a

a nevelotestiilet elfogadta Sziiloi szervezet nevében:

Nevelotestiilet nevében: M {Q

@ﬂmﬂﬁo %&élﬂar%'%/l Jj@g’_) .....................................
p31 3 alairas
alairas

A Nkt. 32.§(1) i)! értelmében a hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a
neveldtestiilet nevében kérem a fenntarto Jovahagyasat —

- v\_ }n‘ﬂ Wi __5
Fenntarto nevében Jovakugyast me; ddta
) 7
t ¥ A ’

alairas (pe’oset)

A 20/2012. EMMI r.82.§(3)bek. alapjan ajbéi:mentum nyilvanos
Megtalalhato: www. kastelyovi.hu (honlapon)

Hatdalyos 2026. 09. 01.-t61 visszavondsig.

Fenntartol iktatoszam: ......oovvvvvivennnnienenns

! Onkormanyzati fenntartasd kéznevelési intézmény esetén: a Nkt. 25.§(4) bekezdése alapjan a héazirend azon
rendelkezéseinek hatdlybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra tébbletkételezettség harul, a fenntarté

egyetértése szlikséges.




26. Melléklet

26.1. Igazgatoi nyilatkozat

Igazgatéi nyilatkozat

Alulirott Kastély Ovoda és Boleséde foigazgatojaként nyilatkozom, hogy az intézmény
2026. szeptember 1-¢t6l életbe lép6 Hazirendjével kapesolatban Felesit Kozségi
Onkormanyzatara- mint az 6voda fenntartdjara- tobbletkoltség nem harul.

Datum: 2026.

f6igazgato aldirasa (pecsét)



26.2. Az dvoddban tortént megbetegedés esetén kitoltendd nyomtatvdany
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Tisztelt Sziilo!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges komyezetben tartozkodjanak az
ovodaban. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utalé tiineteket tapasztaltuk:

Kerjiik, feltétleniil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal érkezhet
a gyermek Ujra kozosségiinkbe.

Gyermeke ¢s kozosségiink egészségének védelme érdekében koszonjiik:

A csoportban foglalkoztatott 6vodapedagdgusok alairasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.

sziilé/torvényes képviselo aldirasa






FELCSUT KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

H-8086 Felcsiit, F6 utca 75.
Tel: +36 (22) 594-036

KIVONAT

Felesit Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 2026. mdjus 21-én megtartott iilésének
Jegyzokonyvébdl:

Felcsiit Kozségi Onkormdnyzat K épviselo-testiiletének
43/2026. (V.21.) hatdrozata
A Kastély Ovoda és Béolcséde Ovodai Hazirendjérol

Felcsut Kozségi Onkormany.aat Keépviseld-testiilete a Felcsiit Kozségi Onkormdnyzat
dltal fenntartont Kastély Ovoda és Boleséde Ovodai Hazirendjét a hatdrozat
melléklete szerinti tartalommal jovihagyja.

Hataridd: Azonnal
Felelds: Polgarmester
Meészaros LaszIo s.k. dr. Sisa Andras s.k.
polgarmester Jjegyzd
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